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Oproep: Nieuwe Secretaris Gezocht! 

Beste leden, 

Onze vereniging is op zoek naar een nieuwe secretaris. Deze rol is essentieel voor een goed 

functionerend bestuur en het soepel laten verlopen van onze administratieve en organisatorische taken. 

Als secretaris ben je verantwoordelijk voor de correspondentie, het opstellen van notulen en het 

beheren van de ledenadministratie. Zonder een secretaris komt de structuur en communicatie binnen 

onze vereniging onder druk te staan, wat de voortgang van onze activiteiten belemmert. 

Wij doen daarom een dringend beroep op onze leden. 

De secretaris;   

o Draagt zorg voor een verslag van elke vergadering waarin minimaal vermeld:  

o De datum en plaats van de vergadering;  

o De aanwezige en afwezige bestuursleden;  

o De genomen besluiten en de uitvoerder hiervan 

o Maakt een samenvatting van de vergaderverslagen;   

o Stelt het niet-financiële gedeelte van het jaarverslag op;  

o Ziet erop toe dat beslissingen worden genomen in overeenstemming met de wet, de statuten en 

dit huishoudelijk reglement;  

o Ontvangt alle binnenkomende post, rechtstreeks of via andere bestuursleden;  

o Neemt kennis van en behandelt de post, schakelt waar nodig andere bestuursleden in om de post 

te behandelen en verzorgt de daaruit voortvloeiende correspondentie;   

o Archiveert alle relevante documenten;  

Heb jij een talent voor organisatie en administratie, en wil je een actieve bijdrage leveren aan het 

voortbestaan van LOOT? Of ken je iemand die geschikt is voor deze functie? Laat het ons weten! 

Voor meer informatie of om je kandidaat te stellen, neem contact op met Karin Hogenbirk via: 

secretariaat@loot.nl of 06-144 264 87 

Indien er vóór 31 augustus 2025 geen aanmeldingen binnenkomen, zien wij ons 

genoodzaakt om in oktober een buitengewone Algemene Ledenvergadering (ALV) 

bijeen te roepen om de mogelijke opheffing van LOOT te bespreken. 
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